' ZARZADZENIE Nr 79/2013
Weéijta Gminy Stara Kamienica
- zdnia 31 grudnia 2013r,

w sprawie z:fﬁan’do instrukcji regulujqcych gospodarkq ﬁnarisowa, Gim'ny Stara Kamienica
Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 meéma 1994r o rachunkowosci (Dz.U. z 2009r., Nr
152, Poz. 1223) ' :

Wé_]t Gmmy zarzgdza co nastf;pu_]e
§1

W Wykazie programéw komputérowych_ dbpuszczonych do stosowania w systemie
przetwarzania danych i sluzacych prowadzeniu ksiag rachunkowych oraz systemu ich

~ ochrony w Urzedzie Gminy w Starej Kamienicy wpruwadzonyni Zarzadzeniem nr 37/2007

Wéjta Gminy Stara Kamienica z dnia 27 sicrpnia 2007r, wprowadza sie nastgpujgce zmiany:

1. W § 1 dodaje si¢ punkty 13 il4 wbrzmlemu

w13, ,Odpady w gm:me - Producem Profeko Sp. z o. 0.

- 14. ,,Ada —modul czynsze’ -Producent Pixel Zaklad Injbmag'ki Stosowanejf Poznaﬁ "

2. Zmienia si¢ brzmienie paragraﬁx 3w sposéb nastqpujqcy
»§3

Arch iwﬁm

Archiwum dotyczy modufow @rogramow) wymtemonych w wykazze programaw

: kompurerowych dopuszczonych do stosowania. .

Wszystkie programy kompmerowe znajdujg sig na dysku fizycznym (Seagate- ST5 OODMOOZ- .
1BDI142)w serwerze SUN Mlcrosysrem model Sun Fire™ X2 0.

Programy sq uruchamiane poprzez sie¢ LAN zdalnie na kompurerach kI:enck:ch

Archiwizacja rd:mcowa od poniedziatku do piquu odbywa si¢ automatycznie codzrenme od
godzmy 22:00 na drugi dysk ﬁzyczny(WDC WD.SOOOGAAKX-OOERMO) w serwerze gdzie

 fest kompresowana i zabezpieczana haslem.

‘Raz w tygodniu(sroda) pliki archiwum sq zapisywane na dysk zewnptrmy i przenoszone do

zabezp:eczonej lokalizacfi w Centrum Injbrmacja‘ Turyslycznej w Staref Kamfenicy.

o 2 w§4 dodaje si¢ punkty 13 i 14 w brzmieniu:



-decyzje w sprawie przepaiéw i oszczednosci podejmuje wéijt. Oryginal decyzji
przekazywany jest do referatu finansowego. Pierwsza kopia przechowywana jest w
aktach ptowadzqcegd, drugg otrzymuje osoba odpowiedzialna za samochéd,

~ Protokét szkody w transi:orcie 'oryginal sporzadza osoba kazdorazowo wyznaczona
przcz wé_lta. Oryginal protokolu, wraz z dccyz_]q wéjta o sposobie rozliczenia szkody,
_' przekazywany jest do referatu ﬁnansowego Plcrwsza kopia przechowywana ]est facznie z
kartami drogowylm i miesigcznym zestamcmcm, druga kopu; otrzymu;e osoba
bczpoércdmo uczestniczgea w powstaniu szkody.
Faktury VAT na zakup paliwa winny byé Oplsanc z powolaniem nr karty drogowej,
ktérej fakturq ujeto. ' I
§3
. _

Zaquienic wehodzi w zycie z dniem podjgcia z mocg obowiazujaca 0d 01 Iipca 201 3r

Wojciech Poczynek



