Zarzadzenie Nr 65/2016
Wéjta Gminy Stara Kamienica
z dnia 20 grudnia 2016 r.

w sprawie zasad centralizacji rozliczen podatku VAT przez Gniin@ Stara Kamienica

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z
2016r. poz. 446) w zwiazku wyrokiem Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej z 29
wrzesnia 2015r. (C-276/14), W6jt Gminy Stara Kamienica zarzadza, co nastgpuje:

§ 1. W celu zapewnienia poprawnoscei i spojnosci rozliczen podatku VAT w Gminie Stara
Kamienica i jej jednostkach organizacyjnych zwanych dalej ,jednostkami’ ustala sig
procedury obowigzujace w tym zakresie. :

§ 2. Procedury okreslone w niniejszym zarzadzeniu obejmujg wszystkie gminne jednostki wg
wykazu stanowiacego zalacznik do niniejszego zarzadzenia, sporzadzonego z podaniem
pelnej oraz skroconej nazwy jednostki.

§ 3.Zobowiazuje si¢ dyrektoréw jednostek do prowadzenia czastkowych ewidencji
sprzedazy za poszczegélne miesigee rozliczeniowe. Ewidencja dokonywanej sprzedazy
powinna by¢ prowadzona zaréwno na podstawie wystawionych przez jednostke faktur, jak i
na podstawie innych dowodéw dokumentujacych sprzedaz na rzecz oséb fizycznych nie
prowadzacych dziatalnosci gospodarczej. Ewidencja sprzedazy moze by¢ prowadzona np. na
podstawie zestawien kwitariuszy wydanych obiadéw na stoléwce szkolnej lub zestawien
przypiséw ksiggowych odnosnie czynszu najmu.

§ 4. W celu zapewnienia poprawnosci i jednolitosci rozliczen podatku VAT ustala si¢ metode
bezposredniego rozliczenia podatku naliczonego zgodnie z przypisami ustawy o podatku od
towarow i ustug.

§ 5. Jesli jednostce przystuguje prawo do odliczen podatku naliczonego VAT, to zobowiazuje

sie dyrektoréw jednostek do prowadzenia czastkowych ewidencji zakupéw za poszczegélne
miesiace rozliczeniowe. Ewidencja dokonywanych zakupéw powinna by¢ prowadzona
wylacznie na podstawie otrzymywanych faktur i to jedynie takich, z ktdrych jednostka
posiada — wynikajace z ustawy o VAT — prawo do odliczefi podatku naliczonego VAT. Prawo
takie jednostce przystuguje wylacznie wowczas gdy dokonany zakup zwiazany byl z
czynno$ciami jednostki, ktére zostaty opodatkowane stawkami podatku VAT w wysokosci
23%, 8% lub 5%.



§ 6. 1. W celu ujednolicenia numeracji prowadzonych czastkowych ewidencji sprzedazy i
zakupu ustala sie w jednostkach nastgpujacy sposéb ich oznaczenia:

1) nazwa rejestru: rejestr zakupu / rejestr sprzedazy,

2) numer rejestru: ,,kolejny numer (...) / GST / skrocona nazwa jednostki (...),
3) okres ktorego dotyczy: miesiac / rok,

4) nazwa podmiotu: Gmina Stara Kamienica / pelna nazwa jednostki,

5) adres jednostki,

6) NIP gminy 611 -011-29-50.

2. Ustala sie ze skrét "GST" oznacza Gming Stara Kamienica.

§ 7. 1. Umowy cywilnoprawne (np. najmu) zawierane przez jednostki w imieniu i na rzecz
gminy musza zawieraé wiasciwe dane identyfikacyjne podmiotu je zawierajacego, czyli:
pelna nazwe gminy, jej adres i jej NIP oraz dane jednostki jako podmiotu reprezentujacego
gmine, czyli petna nazwe jednostki wraz z jej adresem, a takze podpis dyrektora jednostki z
upowaznienia wdjta gminy.

2. Jesli jednostki we weze$niej zawartych umowach nie wyszczeg6lnity cen brutto ani
klauzuli o doliczeniu wlasciwej stawki podatku VAT do ceny netto, to w aneksach do umow
takie klauzule powinny si¢ pojawi¢. Jesli nie bedzie to mozliwe nalezy pozostawié cene
dotychczasowa, a nalezny podatek VAT oblicza¢ metodg ,,w stu”.

§ 8. Faktury wystawiane przez jednostki musza zawiera¢ wszystkie niezbedne elementy, 0
ktérych mowa w art. 106e ustawy o VAT. Przy czym ustala si¢, ze dane identyfikacyjne
podmiotu dokonujacego transakcji sprzedazy badz zakupu wpisywane beda na fakturach
nastepujaco:

FAKTURA SPRZEDAZY FAKTURA NABYCIA

Sprzedawea — Gmina Stara Kamienica 58-5 12Nabywca — Gmina Stara Kamienica 58-512
Stara Kamienica 41 Stara Kamienica 41
NIP 611-011-29-50 NIP 611-011-29-50

Wystawca - Jednostka org. gminy (jej nazwa i Odbiorca - Jednostka org. gminy (jej nazwa i
adres) adres)

§ 9. 1. Wprowadza si¢ do stosowania prewspétczynnik, zezwalajacy na odliczenie podatku
naleznego przy nabyciu towaréw 1 ushug dotyczacych dzialalno$ci gospodarczej
opodatkowanej stawkami VAT przy prowadzeniu przez jednostki dziatalno$ci mieszanej.

2. Prewspolczynnik ustala si¢ procentowo jako roczny obrot z dziatalnosci gospodarczej w
rocznym obrocie z dziatalnosci gospodarczej powigkszonym o otrzymane przychody z innej




dziatalnodci, w tym warto$¢ dotacji, subwencji i innych doptat o podobnym charakterze,
otrzymanych na sfinansowanie wykonywanej przez jednostke dziatalnosci innej niz
gospodarcza.

3. Dopuszcza sie zgodnie z art. 86 ust. 2h, ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od
towaréw i uslug, stosowanie wyliczefi prewspélczynnika indywidualnego, ktéry w sposob
bardziej reprezentatywny bedzie odzwierciedlat specyfike wykonywanej przez jednostki
dziatalnosci.

4. Zobowiazuje si¢ dyrektoréw jednostek do przekazywania do Urzedu Gminy w Starej
Kamienicy informacji o wyliczonych wskaznikach, tj.: prewspotczynnika i proporcji na dany
rok lub ztozenia o$wiadczenia o nieprowadzeniu przez jednostki dziatalnosci mieszanej do
dnia 31 stycznia roku, w ktérym beda obowiazywaty wyliczone wskazniki.

§ 10. 1. Wszelkie odplatne czynnosci jednostek na rzecz wiasnej gminy (i na odwrdt), a
takze odplatne czynnosci dokonywane pomigdzy samymi jednostkami (w tym dostawa i
refakturowanie mediéw) dokumentowane powinny by¢ nota ksiegowa i nie powinny by¢
ujmowane w ewidencjach sprzedazy ani w czastkowych deklaracjach VAT-7 sktadanych
przez te jednostki gminie.

§ 11. W celu prawidtowego rozliczenia przez Gming podatku VAT z Urzgdem Skarbowym
zobowigzuje sie dyrektorow jednostek do:

1) wyznaczenia oséb odpowiedzialnych za prawidtowe rozliczanie podatku od towaréw i
ushug VAT w jednostce i przekazanie tych danych do referatu finansowego Urzedu

Gminy,

2) Kierownikéw jednostek budzetowych upowaznia si¢ do Wykonywania czynnosci
sprawdzajacych poprawno$¢ dokumentowania i rozliczania podatku VAT przez gminne
jednostki budzetowe.

3) Kierownicy jednostek budzetowych sa odpowiedzialni za prawidtowe prowadzenie
rozliczen z tytutu podatku VAT, a ewentualne nieprawidtowosci w tym zakresie moga
potencjalnie podlegaé¢ sankcjom karno-skarbowym.

4) przekazanie do referatu finansowego Urzgdu Gminy w terminie do 15-tego dnia
nastepnego miesiaca comiesiecznej czastkowej deklaracji VAT-7 (réwniez deklaracji
zerowych), wraz z ewidencja sprzedazy oraz jesli jednostce przystuguje prawo do
odliczeri podatku naliczonego VAT ewidencji zakupu - ewidencje powinny by¢
podpisane przez dyrektora i gtéwnego ksiegowego jednostki,

5) dokonanie stosowanych zmian w polityce rachunkowosci obowiazujacej w jednostce, a
w szczegblnosci w zasadach funkcjonowania kont zwiazanych z rozliczeniem podatku
VAT. ‘

§ 12. Agregacja danych zawartych w czastkowych rejestrach sprzedazy i zakupu oraz
czastkowych deklaracjach VAT-7 dostarczonych przez jednostki, nastepowaé bedzie w
zbiorczym rejestrze sprzedazy i zakupu w referacie finansowym Urzedu Gminy celem
sporzadzenia zbiorczej deklaracji VAT-7 dla Gminy. '



§ 13. W przypadku czynnosci sprawdzajacych, kontroli podatkowej, postgpowania
podatkowego lub postepowania kontrolnego, jednostki zobowiazane sa do przekazania do
urzedu wszelkich informacji oraz dokumentéw w terminie wskazanym przez pracownika
urzedu zajmujacego si¢ rozliczeniem podatku VAT.

§ 14.Zarzadzenie niniejsze nalezy traktowaé jako jeden z elementéw polityki
rachunkowosci Gminy.

§ 15. Zobowiazuje si¢ dyrektoréw jednostek do Scistego przestrzegania postanowien
zarzadzenia oraz uwzglednienia jego zapis6w w polityce rachunkowosci jednostki.

§ 16. Zasady okreslone niniejszym zarzadzeniem stosuje si¢ do rozliczen podatku VAT
poczawszy od 01.01.2017r.

§ 17. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia z mocg obowigzujaca od 01.01.2017 1.



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 65/2016
Wéjta Gminy Stara Kamienica
z dnia 20 grudnia 2016 r.

Wykaz jednostek budzetowych gminy Stara Kamienica:

Lp. Nazwa Adres siedziby Nazwa skrocona
. : Stara Kamienica
1 Uizad Grning w Sfars) 41, 58-512 Stara UG
Kamienicy _
Kamienica
Publiczne Gimnazjum im. Stata Kandieniea
2 Noblistéw Polskich w Starej 7 GM St
N 58-512 Stara Kamienica
Kamienicy g T
Kamienica
Barcinek 10 B,
3 Szkota Podstawowa w Barcinku 58-512 Stara SP Barcinek
Kamienica
’ Kopaniec 78,
4 Szkoi.a P0d§tawowa im. Cas’para 58-512 Stara $P Kopaniee
Davida Friedricha w Kopancu ..
Kamienica
- Szkota Podstawowa im. Jana Wejoieszyee 107, -
5 ‘o 58-512 Stara SP Wojcieszyce
Pawta II w Wojcieszycach ..
Kamienica
Stara Kamienica
6 Gminny Osrodek Pomocy 41, GOPS
Spotecznej w Starej Kamienicy 58-512 Stara
Kamienica
Stara Kamienica
7 Gminne Przedszkole w Starej 65/3, GP Stara
Kamienicy 58-512 Stara Kamienica
Kamienica




